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KARTA OPISU PRZEDMIOTU - SYLABUS

Nazwa przedmiotu
Technologie informacyjne i (ECDL)

Przedmiot
Kierunek studiéw Rok/semestr
Matematyka w Technice 1/1
Studia w zakresie (specjalnos¢) Profil studiéw
— ogodlnoakademicki
Poziom studiow Jezyk oferowanego przedmiotu
pierwszego stopnia polski
Forma studiow Wymagalnosé
stacjonarne obligatoryjny
Liczba godzin
Wyktady Laboratoria Inne
Cwiczenia Projekty/seminaria
Liczba punktéw ECTS
3
Wyktadowcy
Odpowiedzialny za przedmiot/wykfadowca:: Odpowiedzialny za przedmiot/wyktadowca::
mgr M.John _

Wymagania wstepne

Podstawowa wiedza z zakresu szkoty $redniej. Umiejetnosc obstugi komputera. Umiejetnos¢ efektywnego sa-
moksztatcenia w dziedzinie zwigzanej z wybranym kierunkiem studiow. Znajomos$¢ ograniczen wtasnej wiedzy
i rozumienie potrzeby dalszego ksztatcenia.

Cel przedmiotu

Uzyskanie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji w zakresie technologii informacyjnych ze szczeg6lnym uwzgled-
nieniem wymagan Europejskiego Certyfikatu Umiejetno$ci Komputerowych ECDL Advanced (European Com-
puter Driving Licence Advanced) w dziedzinie zaawansowanego przetwarzania tekstow, grafiki prezentacyjnej
oraz arkuszy kalkulacyjnych.
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Przedmiotowe efekty uczenia sie

Wiedza
* ma poszerzona i pogtebiona wiedze dotyczaca modelowania matematycznego;
* ma uporzadkowana i podbudowana teoretycznie wiedze z informatyki, w tym z metod numerycznych;
zna co najmniej jeden pakiet oprogramowania lub jezyk programowania.
Umiejetnosci

* potrafi zgodnie z ogdlnymi wymogami i dokumentacja techniczna eksploatowac urzadzenia, narzedzia
itp.; umie stosowac zasady bezpieczenstwa i higieny pracy;

* potrafi wykorzysta¢ poznana wiedze oraz odpowiednie metody i narzedzia do rozwiazywania typowych
zadan inzynierskich;

* potrafi opracowac¢ dokumentacje lub przygotowaé wystapienie wraz z prezentacja multimedialna zwia-
zana z realizacja zadania inzynierskiego stosujac specjalistyczna terminologie;

* potrafi pracowad indywidualnie i w zespole; umie oszacowac czas potrzebny na realizacje zleconego
zadania; potrafi opracowac i zrealizowac¢ harmonogram prac zapewniajacy dotrzymanie terminu.
Kompetencje spoteczne

* ma $wiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy w odniesieniu do prowadzonych badan w naukach $cistych
i technicznych;

* ma $wiadomos$¢ pogtebiania i poszerzania wiedzy do rozwigzywania nowopowstatych probleméw tech-
nicznych;

* potrafi myslec i dziata¢ w sposob kreatywny i przedsiebiorczy, uwzgledniajac bezpieczenstwo, ergono-
mie pracy i jej ekonomiczne aspekty, jest Swiadomy koniecznosci inicjowania dziatania na rzecz interesu
publicznego oraz odpowiedzialnos$ci za efekty pracy zespotu, jak i poszczegdlnych jego uczestnikdw.

Metody weryfikacji efektéw uczenia sie i kryteria oceny

Efekty uczenia sie przedstawione wyzej weryfikowane sa w nastepujacy sposéb:

Laboratoria: kontrola umiejetnosci i kompetencji w formie sprawdzianéw. Ocenianie ciagte na kazdych za-
jeciach (premiowanie aktywnosci i jakosci percepcji). Uzyskiwanie punktéw dodatkowych za aktywnos$é
podczas zajeé, a szczegdlnie za:

» proponowanie omdwienia dodatkowych aspektow zagadnienia;
« efektywnos$¢ zastosowania zdobytej wiedzy podczas rozwigzywania zadanego problemu;
» umiejetnos$é wspdtpracy w ramach zespotu;

* uwagi zwiazane z udoskonaleniem materiatéw dydaktycznych;
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* staranno$¢ estetyczng opracowywanych sprawozdan i zadan w ramach nauki wtasnej.

Tresci programowe

Aktualizacja: 31.01.2020r.

Laboratoria:

standardy w informatyce. Sprzet komputerowy. Oprogramowanie. Cyfrowa reprezentacja da-

nych. Ustugi w sieciach informatycznych.

— Przetwarzanie tekstow:

stosowanie zaawansowanego formatowania tekstu, akapitu, kolumn oraz formatowanie tabel.
Przeksztatcanie tekstu w tabele oraz tabel w tekst;

praca z odwotaniami takimi jak przypisy dolne i koicowe oraz podpisy. Tworzenie spisu tresci,
odnosnikow i odsytaczy;

zwiekszanie wydajnos$ci pracy poprzez uzywanie blokéw konstrukcyjnych, szablonéw i formula-
rzy;

sprawne postugiwanie sie makropoleceniami oraz zaawansowanymi opcjami korespondencji se-
ryjnej;

uzywanie i stosowanie w tekécie opcji linkowania, tgczenia oraz wstawiania obiektow w celu
integracji danych;

praca z dokumentami gtéwnymi i podrzednymi. Zastosowanie opcji zabezpieczajacych doku-
ment;

praca ze znakami wodnymi, sekcjami, nagtéwkami i stopkami.

- Grafika menedzerska i prezentacyjna:

wptyw audytorium i Srodowiska wygtaszania prezentacji na planowanie i projektowanie prezen-
tacji;

umiejetno$¢ tworzenia i modyfikowania szablonéw oraz formatowania tta slajdu;

umiejetno$¢ wzbogacania prezentacji z wykorzystaniem wbudowanych narzedzi do rysowania
i obrobki grafiki. Umiejetno$¢ wstawiania i modyfikowania diagramoéw oraz formatowania wy-
kreséw na poziomie zaawansowanym;

umiejetnos$¢ wstawiania plikéw muzycznych i wideo do prezentacji oraz stosowania animacji;
umiejetno$¢ zastosowania tgczy do plikdw, wstawiania obiektéw osadzonych w celu powigzania
danych;

tworzenie niestandardowych pokazéw slajdéw, ustalanie parametréw pokazu i kontrolowanie
pokazu slajdéw.

— Arkusze kalkulacyjne:

zastosowanie zaawansowanych opcji formatowania takich jak formatowanie warunkowe czy de-
finiowanie wtasnych formatéw liczbowych;

uzycie funkcji zwiazanych z operacjami logicznymi, statystycznymi i finansowymi;
tworzenie wykreséw oraz wykorzystywanie zaawansowanych opcji formatowania wykresow;
uzycie tabel przestawnych do analizy danych, sortowania oraz filtrowania danych;
definiowanie scenariuszy;

operacje w arkuszu z wykorzystaniem nazw przypisanych do zakreséw komorek, makrodefinicji
oraz szablondw;

definiowanie kryteriow sprawdzania poprawnosci danych wprowadzanych do arkusza;
uzycie odno$nikéw, importu danych do arkusza,$ledzenia zmian;
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- poréwnywanie i scalanie skoroszytow;
- zabezpieczanie arkuszy.

Metody dydaktyczne

Laboratoria: tresci programowe wyjasnione w sposdb teoretyczny i praktyczny przez prowadzacego ko-
rzystajac z prezentacji multimedialnych, omawianych programoéw oraz wykonanie zadan podanych przez
prowadzacego —¢éwiczenia praktyczne.

Literatura

Podstawowa

+ Alicja Zarowska-Mazur, Waldemar Weglarz, ECDL Advanced na skréty, syllabus V. 2.0, edycja 2015,
Wydawnictwo Naukowe PWN, 2015.

Uzupetniajaca

* Mirostawa Kopertowska, Witold Sikorski, Przetwarzanie tekstu. Poziom zaawansowany.
* Mirostawa Kopertowska, Witold Sikorski, Grafika menedzerska i prezentacyjna. Poziom zaawansowany.

* Mirostawa Kopertowska, Witold Sikorski, Arkusze kalkulacyjne. Poziom zaawansowany.

Bilans naktadu pracy przecietnego studenta

Godzin | ECTS
taczny naktad pracy 80 3,0
Zajecia wymagajace bezposredniego kontaktu z nauczycielem 65 2,0
Praca wiasna studenta (studia literaturowe, przygotowanie do zajec
laboratoryjnych, przygotowanie do kolokwidéw, przygotowanie pro- 15 1,0
jektu)




